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Исходя из Типового положения об органе субъекта

Российской Федерации по профилактике коррупционных и

иных правонарушений, утвержденными Указом Президента

Российской Федерации от 15 июля 2015 г. N 364 "О мерах

по совершенствованию организации деятельности в

области противодействия коррупции", уполномоченными

на оказание консультативной помощи по вопросам,

связанным с применением законодательства Российской

Федерации о противодействии коррупции, является

подразделение государственного органа, органа местного

самоуправления или организации по профилактике

коррупционных и иных правонарушений (орган субъекта

Российской Федерации по профилактике коррупционных и

иных правонарушений).



В этой связи лица, на которых возложены ограничения и

запреты, требования о предотвращении или урегулировании

конфликта интересов, обязанности, установленные

законодательством Российской Федерации о противодействии

коррупции, для получения соответствующей консультативной

помощи, в том числе по вопросам заполнения справки о доходах,

расходах, об имуществе и обязательствах имущественного

характера, обращаются в указанное подразделение.

При возникновении у подразделений по профилактике

коррупционных и иных правонарушений сложностей в

предоставлении консультаций сотрудникам таких подразделений

рекомендуется сначала обратиться в рабочем порядке к

ответственным специалистам Департамента государственной

политики в сфере государственной и муниципальной службы,

противодействия коррупции Минтруда России в части разрешения

сложившейся ситуации и при необходимости направить

официальный запрос с приложением всех материалов,

характеризующих ситуацию, с просьбой оказать консультативную

помощь такому подразделению.



I. Представление сведений о доходах, расходах, об имуществе

и обязательствах имущественного характера

Представление сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах

имущественного характера является обязанностью соответствующего лица,

предусмотренной антикоррупционным законодательством.

Лица, обязанные представлять сведения о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера

1. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного

характера (далее - сведения) представляются лицами, замещающими должности,

осуществление полномочий по которым влечет за собой обязанность представлять

такие сведения (далее - служащий (работник)), а именно:

2) лицами, замещающими муниципальные должности депутатов представительных

органов сельских поселений и осуществляющими свои полномочия на непостоянной

основе, - в течение четырех месяцев со дня избрания депутатом, передачи вакантного

депутатского мандата или прекращения осуществления полномочий на постоянной

основе, а также за каждый год, предшествующий году представления сведений

(отчетный период), в случае совершения в течение отчетного периода сделок,

предусмотренных частью 1 статьи 3 Федерального закона от 3 декабря 2012 г. N 230-

ФЗ "О контроле за соответствием расходов лиц, замещающих государственные

должности, и иных лиц их доходам". В случае, если в течение отчетного периода такие

сделки не совершались, такие лица сообщают об этом высшему должностному лицу

субъекта Российской Федерации (руководителю высшего исполнительного органа

государственной власти субъекта Российской Федерации) в порядке, установленном

законом субъекта Российской Федерации.



Замещение конкретной должности на отчетную дату 

как основание для представления сведений

15. Представление сведений после увольнения

служащего (работника) в период с 1 января по 1 (30)

апреля 2020 г. не требуется.



II. Заполнение справки о доходах, расходах, об имуществе

и обязательствах имущественного характера
34. Справку рекомендуется заполнять на основании правоустанавливающих и иных

подтверждающих официальных документов. Не рекомендуется пользоваться

информацией, полученной по телефону, в том числе в виде смс-сообщения.

37. При заполнении справок с использованием СПО "Справки БК" личной подписью

заверяется только последний лист справки. Наличие подписи на каждом листе (в

пустой части страницы) не является нарушением.

Одновременно необходимо не допускать ситуаций, при которых дата и время печати

справки будут отличаться на листах справки.

Согласно Инструкции о порядке заполнения справки о доходах, расходах, об

имуществе и обязательствах имущественного характера с использованием

специального программного обеспечения "Справки БК" необходимо учитывать

следующее:

- для печати справок используется лазерный принтер, обеспечивающий качественную

печать.

- не допускаются дефекты печати в виде полос, пятен (при дефектах барабана или

картриджа принтера).

- не допускается наличие подписи и пометок на линейных и двумерных штрих-кодах.

Кроме того, листы одной справки не следует менять или вставлять в другие справки,

даже если они содержат идентичную информацию.

Справки не рекомендуется прошивать и фиксировать скрепкой.

Также рекомендуется обеспечить печать справки и ее заверение в течение одного дня.

Печатать справки рекомендуется только на одной стороне листа.



ТИТУЛЬНЫЙ ЛИСТ

38. При заполнении титульного листа справки

рекомендуется обратить внимание на следующее:

Лицу, осуществляющему уход за нетрудоспособными

гражданами, в рассматриваемой графе рекомендуется

указывать "осуществляющий уход за нетрудоспособным

гражданином".

При наличии временной регистрации ее адрес

указывается в скобках (в СПО "Справки БК" - в графе

"доп. раздел"). При отсутствии постоянной регистрации

указывается временная (по паспорту). В случае если

служащий (работник), гражданин, член семьи не

проживает по адресу места регистрации, в скобках

указывается адрес фактического проживания (в СПО

"Справки БК" - в графе "доп. раздел").



РАЗДЕЛ 1. СВЕДЕНИЯ О ДОХОДАХ

Иные доходы

58. В данной строке указываются доходы, которые не были отражены в

строках 1 - 5 справки.

7) единовременная субсидия на приобретение жилого помещения (в случае

если в отчетном периоде денежные средства перечислены на банковский

счет служащего) и иные аналогичные выплаты, например денежные

средства, полученные участником накопительно-ипотечной системы

жилищного обеспечения военнослужащих (данный займ не подлежит

возврату и указывается в разделе 1 справки как доход, в случае если, общая

продолжительность военной службы, в том числе в льготном исчислении, у

военнослужащего составила более двадцати лет, либо при его увольнении по

состоянию здоровья - в связи с признанием военно-врачебной комиссией не

годным к военной службе при наличии у выслуги десяти лет и более. В иных

случаях займ подлежит возврату и указывается в подразделе 6.2 раздела 6

справки, например, при увольнении военнослужащего при отсутствии выслуги

двадцати лет (при условии отсутствия соответствующих заболеваний))

18) выплаты денежных сумм, осуществленные на основании договоров

страхования. При этом в отношении договоров страхования, поименованных

в подпункте 3 пункта 158 настоящих Методических рекомендаций, доходом

является положительный результат (разница между уплаченными

страховыми премиями (взносами) и выплаченными в результате

прекращения таких договоров страхования денежными суммами (в

отношении каждого договора отдельно));



60. С учетом целей антикоррупционного законодательства в строке 6

"Иные доходы" не указываются сведения о денежных средствах,

касающихся возмещения расходов, понесенных служащим

(работником), его супругой (супругом), несовершеннолетним ребенком, в

том числе связанных:

1) со служебными командировками за счет средств работодателя;

61. Также не указываются сведения о денежных средствах,

полученных:

10) в качестве перевода (между супругами и (или)

несовершеннолетними детьми (аналогично в части, касающейся

наличных денежных средств);

62. Служащему (работнику) целесообразно заблаговременно

осуществлять сбор и систематизацию документов, подтверждающих

факт получения дохода либо его отсутствия.



РАЗДЕЛ 2. СВЕДЕНИЯ О РАСХОДАХ

63. Данный раздел справки заполняется только в случае, если в отчетном

периоде служащим (работником), его супругой (супругом) и

несовершеннолетними детьми осуществлены расходы по сделке (сделкам) и

сумма расходов по такой сделке или общая сумма совершенных сделок

превышает общий доход данного лица и его супруги (супруга) за три

последних года, предшествующих отчетному периоду. При представлении

сведений в 2020 году сообщаются сведения о расходах по сделкам,

совершенным в 2019 году.

В случае приобретения служащим (работником) и его супругой (супругом)

соответствующего объекта имущества в долевую собственность (не

определен единственный покупатель в договоре) данный раздел

заполняется в справках обоих лиц (аналогично в отношении

несовершеннолетних детей). При этом в графе "Сумма сделки" применимых

справок рекомендуется указывать полную стоимость.

64. Данный раздел справки также подлежит заполнению при наличии

обстоятельств, перечисленных в пункте 63 настоящих Методических

рекомендаций, и в случае представления сведений в отношении

гражданина, зарегистрированного в качестве индивидуального

предпринимателя, по сделке (сделкам), совершенным в рамках

предпринимательской деятельности.



РАЗДЕЛ 3. СВЕДЕНИЯ ОБ ИМУЩЕСТВЕ

Подраздел 3.1. Недвижимое имущество

78. При заполнении данного подраздела указываются все объекты

недвижимости, принадлежащие служащему (работнику), его супруге

(супругу) и (или) несовершеннолетним детям на праве собственности,

независимо от того, когда они были приобретены, в каком регионе

Российской Федерации или в каком государстве зарегистрированы.

Также в данном подразделе подлежат отражению объекты недвижимого

имущества, принадлежащие на праве собственности гражданину,

зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя.

79. Юридическим актом признания и подтверждения возникновения,

изменения, перехода, прекращения права определенного лица на

недвижимое имущество или ограничения такого права и обременения

недвижимого имущества является государственная регистрация прав на

недвижимое имущество (часть 3 статьи 1 Федерального закона от 13 июля

2015 г. N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости").

В связи с этим сведения об объекте недвижимости указываются в данном

подразделе в точном соответствии с информацией об этом объекте,

содержащейся в Едином государственном реестре недвижимости (ЕГРН) на

отчетную дату.



Заполнение графы «Вид и наименование имущества»

84. Земельный участок под многоквартирным домом, а также под

надземными или подземными гаражными комплексами, в том числе

многоэтажными, не подлежит указанию. Одновременно не подлежит

отражению информация о земельном участке в рамках гаражно-

строительного и иных кооперативов в случае отсутствия прав

собственности у лица, в отношении которого представляется справка.

85. При наличии в собственности жилого или садового дома,

которые указываются в пункте 2 данного раздела, должен быть

указан соответствующий земельный участок, на котором он

расположен (под индивидуальное жилищное строительство или

садовый). Данный земельный участок в зависимости от наличия

зарегистрированного права собственности подлежит указанию в

разделе 3.1 "Имущество, находящееся в собственности" или 6.1

"Имущество, находящееся в пользовании".



Основание приобретения и источники средств

94. По общему правилу, предусмотренному пунктом 2 статьи 223

Гражданского кодекса Российской Федерации, в случаях, когда отчуждение

имущества подлежит государственной регистрации (например, квартира),

право собственности у приобретателя возникает с момента такой

регистрации, если иное не установлено законом. Так, например, если

осуществлена передача объекта долевого строительства, но на отчетную

дату такой объект не зарегистрирован в установленном порядке, то правовые

основания для его отражения в настоящем подразделе раздела 3 справки

отсутствуют. Вместе с тем такой объект подлежит указанию в подразделе 6.1

раздела 6 справки (аналогично в случае ввода объекта в эксплуатацию).

Для каждого объекта недвижимого имущества указываются реквизиты

(серия, номер и дата выдачи) свидетельства о государственной регистрации

прав на недвижимое имущество или номер и дата государственной

регистрации права из выписки Единого государственного реестра

недвижимости (ЕГРН). Также указываются наименование и реквизиты

документа, являющегося основанием для приобретения права собственности

на недвижимое имущество (договор купли-продажи, договор мены, договор

дарения, свидетельство о праве на наследство, решение суда и др.).

При этом не допускается объединение нескольких долей одного

объекта имущества в качестве единого (каждая доля отражается отдельной

строкой в соответствии с правоустанавливающим документом).



Подраздел 3.2. Транспортные средства

В данном подразделе подлежат отражению транспортные

средства, принадлежащие на праве собственности гражданину,

зарегистрированному в качестве индивидуального предпринимателя.

102. Регистрация транспортных средств носит учетный характер и не

служит основанием для возникновения (прекращения) на них права

собственности (см. Определение Судебной коллегии по гражданским

делам Верховного Суда Российской Федерации от 16 апреля 2019 г. N

18-КГ19-9). Таким образом, в случае, например, если служащий до 31

декабря 2019 года продал легковой автомобиль, а новый собственник

зарегистрировал такое транспортное средство только в январе 2020

года, то данный объект не подлежит отражению в подразделе 3.2

раздела 3 справки служащего.

При заполнении графы «Место регистрации»:

Также допускается указание кода подразделения ГИБДД в

соответствии со свидетельством о регистрации транспортного

средства.



РАЗДЕЛ 4. СВЕДЕНИЯ О СЧЕТАХ В БАНКАХ И ИНЫХ

КРЕДИТНЫХ ОРГАНИЗАЦИЯХ

105. В данном разделе справки отражается информация обо всех счетах, открытых по

состоянию на отчетную дату в банках и иных кредитных организациях.

7) счета, открытые гражданам, зарегистрированным в качестве индивидуальных

предпринимателей. При этом прилагать выписку о движении денежных средств по

расчетному счету индивидуального предпринимателя не требуется;

8) номинальный счет (специальный счет в банке, открытый на опекуна (законного
представителя несовершеннолетнего) для полноценного использования поступивших денежных

средств без разрешения органов опеки);

9) счет эскроу (это особый счет, предполагающий учет имущества, документов, денег до

момента возникновения конкретных обстоятельств или исполнения взятых обязательств).
113. Графа "Сумма поступивших на счет денежных средств" заполняется только в

случае, если общая сумма денежных поступлений на счет за отчетный период

превышает общий доход служащего (работника) и его супруги (супруга) за

отчетный период и два предшествующих ему года.

При расчете общего дохода служащего (работника) и его супруги (супруга) за отчетный

период и два предшествующих ему года, доходы супруги (супруга) служащего

(работника) учитываются только в случае, если они состояли в браке на отчетную дату и

в течение двух лет, предшествующих отчетному периоду.

Кроме того, необходимо обращать внимание, что в настоящее время операторы

сотовой связи, например ПАО "МТС Банк", открывают своим клиентам банковские счета,

которые могут предусматривать необходимость отражения сведений о них в настоящем

разделе справки.

Информация о наличии банковских счетов может быть получена у ФНС

России. Порядок обращения за данными сведениями изложен на официальном сайте
ФНС России по ссылке: https://www.nalog.ru/rn77/fl/interest/inf_baccount/.



РАЗДЕЛ 5. СВЕДЕНИЯ О ЦЕННЫХ БУМАГАХ

Подраздел 5.1. Акции и иное участие в коммерческих организациях и

фондах
133. В графе "Основание участия" указывается основание приобретения доли участия

(учредительный договор, приватизация, покупка, мена, дарение, наследование и

другие), а также реквизиты (дата, номер) соответствующего договора или акта.

Подтверждением права собственности на ценные бумаги, права на которые подлежат

учету на счетах депо или лицевых счетах, открытых соответственно депозитариями или

держателями реестра, является запись по таким счетам. Подтверждением внесения

записи по указанным счетам является выписка по счету депо или лицевому счету,

выдаваемая соответственно депозитарием или держателем реестра.

Подраздел 5.2. Иные ценные бумаги
134. К ценным бумагам относятся акция, вексель, закладная, инвестиционный пай

паевого инвестиционного фонда, коносамент, облигация, чек, сберегательный

сертификат и иные ценные бумаги.

Государственный сертификат на материнский (семейный) капитал не является

ценной бумагой и не подлежит указанию в подразделе 5.2 справки.

136. В графе "Номинальная величина обязательства" отражается информация о цене,

которая определена эмитентом при выпуске ценной бумаги. В данной графе

указывается номинальная величина обязательства одной ценной бумаги, а не их

совокупности.

137. При этом отдельные ценные бумаги (инвестиционный пай паевого

инвестиционного фонда, депозитарные расписки, закладные, ипотечные сертификаты

участия, сберегательные сертификаты) не имеют номинальной стоимости. В этой

связи данная графа не заполняется.



РАЗДЕЛ 6. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБЯЗАТЕЛЬСТВАХ

ИМУЩЕСТВЕННОГО ХАРАКТЕРА

Подраздел 6.1. Объекты недвижимого имущества, находящиеся в

пользовании

В данном подразделе также подлежат отражению объекты недвижимого

имущества, находящиеся в пользовании гражданина, зарегистрированного в

качестве индивидуального предпринимателя, в отношении которого

представляется справка.

Не требуется в данном подразделе справки одного из супругов указывать все

объекты недвижимости, находящиеся в собственности другого супруга, при

следующих условиях:

1) отсутствует фактическое пользование этим объектом супругом;

2) эти объекты указаны в подразделе 3.1 соответствующей справки

(аналогично в отношении несовершеннолетних детей).

Так, например, жилое помещение, в котором зарегистрировано лицо, в

отношении которого представляется справка, подлежит обязательному

отражению в подразделе 3.1 раздела 3 (в случае наличия у такого лица права

собственности) или в настоящем подразделе справки.

141. В том числе указанию подлежат сведения о жилом помещении, нежилом

помещении, земельном участке, гараже:

7) переданных объектах по договору или иному акту, но не

зарегистрированных в установленном законодательством Российской

Федерации порядке.



147. В данном подразделе не указывается недвижимое имущество, которое

находится в собственности и уже отражено в подразделе 3.1 справки. Также

не подлежат указанию земельные участки, расположенные под

многоквартирными домами, а также под надземными или подземными

гаражными комплексами, в том числе многоэтажными. Одновременно не

подлежит отражению информация о земельном участке в рамках гаражно-

строительного и иных кооперативов.

148. В случае, если объект недвижимого имущества находится в долевой

собственности у служащего (работника) и его супруги (супруга), сведения о

том, что служащий (работник) пользуется долей объекта недвижимого

имущества, принадлежащей на праве собственности его супруге, в подраздел

6.1. не вносятся.

При этом данные доли собственности должны быть отражены в подразделе

3.1. справок служащего (работника) и его супруги (супруга).

В иных случаях, при которых доля собственности находится у лица, в

отношении которого справка не представляется, в зависимости от наличия

фактов пользования такая доля подлежит отражению в данном подразделе.



Подраздел 6.2. Срочные обязательства финансового характера

153. В графе "Сумма обязательства / размер обязательства по состоянию на

отчетную дату" указываются сумма основного обязательства (без суммы

процентов) (т.е. сумма кредита, долга) и размер обязательства (оставшийся

непогашенным долг с суммой процентов, начисленных по состоянию на

отчетную дату, а не до конца периода кредитования) по состоянию на

отчетную дату.

154. В случае если на отчетную дату размер обязательства (оставшийся

непогашенным долг с суммой процентов) составил менее 500 000 рублей, то

такое финансовое обязательство в справке не указывается. При этом

отражение такого обязательства в справке не является нарушением.

156. Помимо прочего подлежат указанию:

10) выкупленная дебиторская задолженность;

11) финансовые обязательства, участником которой в силу Федерального

закона от 23 декабря 2003 г. N 177-ФЗ "О страховании вкладов в банках

Российской Федерации" является государственная корпорация "Агентство по

страхованию вкладов";

157. При этом в данном подразделе не указываются, например, договор

срочного банковского вклада.



158. Отдельные виды срочных обязательств финансового характера:
3) обязательства в соответствии с Законом Российской Федерации от 27 ноября 1992

года N 4015-1 "Об организации страхового дела в Российской Федерации", то есть

обязательства, возникающие исходя из условий договора со страховой компанией (а не

пенсионным фондом), по договорам страхования жизни на случай смерти, дожития до

определенного возраста или срока либо наступления иного события; пенсионного

страхования; страхования жизни с условием периодических страховых выплат (ренты,

аннуитетов) и (или) с участием страхователя в инвестиционном доходе страховщика, по

которым служащий (работник), его супруг (супруга), несовершеннолетние дети являются

страхователями или выгодоприобретателями. Данные договоры страхования

предполагают накопление средств к определенному возрасту страхователя или

дожития им до установленного договором страхования срока, заключаются на

продолжительный период и в этой связи страховые выплаты по таким договорам

рассматриваются в качестве дохода лица, в отношении которого представляется

справка.

До осуществления страховой организацией страховой выплаты информация об

имеющихся на отчетную дату обязательствах страховой организации по договору

страхования подлежит отражению в данном подразделе.

В графе 2 подраздела 6.2 справки указывается вид страхования, графе 3 подраздела

6.2 справки указывается вторая сторона обязательства: "должник", наименование

юридического лица (наименование страховой организации), адрес организации, с

которой заключен соответствующий договор, остальные графы заполняются также

согласно ссылкам к данному разделу справки. В графе 5: "Сумма обязательства"

указывается страховая сумма по договору.



РАЗДЕЛ 7. СВЕДЕНИЯ О НЕДВИЖИМОМ ИМУЩЕСТВЕ, ТРАНСПОРТНЫХ

СРЕДСТВАХ И ЦЕННЫХ БУМАГАХ, ОТЧУЖДЕННЫХ В ТЕЧЕНИЕ

ОТЧЕТНОГО ПЕРИОДА В РЕЗУЛЬТАТЕ БЕЗВОЗМЕЗДНОЙ СДЕЛКИ

159. В данном разделе указываются сведения о недвижимом имуществе (в т.ч.

доли в праве собственности), транспортных средствах и ценных бумагах (в т.ч.

долях участия в уставном капитале общества), отчужденных в течение

отчетного периода в результате безвозмездной сделки, а также, например,

сведения об утилизации автомобиля.

160. Безвозмездной признается сделка, по которой одна сторона (служащий

(работник), его супруга (супруг), несовершеннолетний ребенок) обязуется

предоставить что-либо другой стороне без получения от нее платы или иного

встречного предоставления.

161. К безвозмездной сделке можно отнести договор дарения, соглашение о

разделе имущества, договор (соглашение) об определении долей, а также

брачный договор, который определяет порядок владения ранее совместно

нажитого имущества (режим раздельной собственности).

При этом уничтоженные объекты имущества не подлежат отражению в

данном разделе справки.

162. Договор мены не подлежит отражению в данном разделе справки, так

как он является возмездным.



Раздел 7. Сведения о недвижимом имуществе, транспортных средствах и

ценных бумагах, отчужденных в течение отчетного периода в результате

безвозмездной сделки

N 

п/п

Вид имущества Приобретатель имущества по 

сделке

Основание 

отчуждения 

имущества

1 2 3 4

1 Земельные участки:

1)

2)

нет

2 Иное недвижимое 

имущество:

1) однокомнатная 

квартира

2)

Иванова Светлана Николаевна, 

паспорт 4511 082905, выдан ОВД 

Центрального округа 

г. Костромы, адрес регистрации: 

194100, г. Кострома, ул. Ивана 

Сусанина д. 100, кв. 100

Договор дарения 

квартиры от 

20.09.2019 г. № 1

3 Транспортные средства:

1)

2)

нет

4 Ценные бумаги:

1)

2)

нет


